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Amtsgericht Aurich 
- Der Geschäftsleiter - 
 - 32 a E 2 - 
 
 

 
 
 

 

 
Geschäftsverteilung der Serviceeinheiten und 

Sachbearbeiter/innen der mittleren Beschäftigungsebene  
 
 

A.  Abt. 1 (Service-Einheit): 
 

Personal- und Justizverwaltungsangelegenheiten einschließlich Haushalts- 
und IT-Angelegenheiten. 

 
            Vertretung: Gegenseitig 
 
 

B Abt. 2 (Service-Einheit):  
 
  Grundbuchsachen. 
 
            Vertretung: Gegenseitig   
 
 

C  Abt. 5, 50, 6, 60 (Service-Einheit): 
 

a) Strafsachen und Ordnungswidrigkeitsverfahren einschl. Erzwingungshaft-
sachen (ohne Gerichtskostenberechnung in Jugendstrafsachen, Festset-
zung der Pflichtverteidigerkosten sowie Weiterleitung der Einzahlungen an 
Bußgeldempfänger in Bewährungssachen und Jugendstrafsachen),  
 

b)      Asservatenverwaltung und Führung der Haft- und Asservatenlisten, 
 
c)      Schöffengeschäftsstelle. 

           
Vertretung: Gegenseitig 

 
 

D Abt. 7, 14 (Service-Einheit):  
 
 a)  Gerichtszahlstelle, 
 
 b) Geschäfte nach CII der Gewahrsamssachenanweisung, 
  

c)      Hinterlegungssachen der Hinterlegungsstelle und der Hinterlegungskasse, 
 
d)        Aufklärung von Verwahrungen und Vorschüssen, 
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e) Erlass der Kassenanordnungen bzgl. der Annahme und Auszahlung der 

Versteigerungserlöse, 
 

f) Beratungshilfeverfahren einschl. Festsetzung der Beratungshilfevergütung. 
 

       

E Abt. 8 (Service-Einheit): 
 

a) Erbrechtssachen einschl. der Gerichtskostenberechnung,  
  
  b)  Verwahrungsbeamte für letztwillige Verfügungen von Todes wegen. 
 

 c)  Landwirtschaftssachen (ohne Sachverständigenentschädigung). 
 

        Vertretung: Gegenseitig 
 
 

F Abt. 9, 10, 10a (Service-Einheit): 
 

a) Insolvenzverfahren, 
 

       b) Konkurs- und Vergleichsverfahren nach altem Recht. 
 

      Vertretung: Gegenseitig 
  

 
      a)   Zwangsvollstreckungssachen (J und M) einschl. der Aufgaben des 
            Kostenbeamten und Führung des Schuldnerverzeichnisses mit  
            Ausnahme der PKH-Rechtsanwaltsvergütungen, 
 

b) Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungsverfahren ein-
schließlich der Gerichtskostenberechnung ohne Festsetzung und 
Anweisung der PKH-Rechtsanwaltsvergütungen. 

 
                      Vertretung: Gegenseitig 
  
 

G Abt. 20, 30, 16a (Service-Einheit): 
 
 

a)       Familienrechtssachen (einschl. Güterichterverfahren und den diese Abtei-
lung betreffenden Rechtshilfesachen mit Ausnahme der Gerichtskosten-
berechnung und Festsetzung der VKH-Rechtsanwaltsvergütungen), 

 
b)  Betreuungssachen (einschl. Bearbeitung von schriftlichen Anträgen auf 
           Sachverständigenentschädigung und Auszahlung der Vergütung der 
           ehrenamtlichen Betreuer aus der Landeskasse ohne Vergütung der 
           Berufsbetreuer und ohne Gerichtskostenberechnung) sowie Freiheitsent- 
           ziehungs- und Unterbringungssachen nach §§ 415 ff. FamFG, § 312 Nr. 4  



3 

 

           FamFG und auf richterl. Anordnung nach § 19 Nds. SOG, 
 
c) Festsetzung und Anweisung der Vergütung der Berufsbetreuer/ Ergän-  

     zungsbetreuer/ Verfahrenspfleger in Betreuungs- oder Unterbringungs- 
          sachen gegen die Landeskasse und Aufgaben des Kostenbeamten in 
          Betreuungssachen für die Endziff. 5 – 8. 
      

            Vertretung: Gegenseitig zu a) – b) 
             
 

H Abt. 12, 12a (Service-Einheit): 
 

 
a) Zivilprozesssachen (C + H) einschl. Güterichterverfahren mit Ausnahme 

der Gerichtskostenberechnung und der Festsetzung der PKH-Rechtsan-
waltsvergütungen, 
 

b) Geschäftsstellenmäßige Erledigung der Mahnsachen einschl. Gerichts- 
kostenberechnung, 

 
c)       Urkundssachen und die sonstigen Verfahren nach §§ 25, 26 AktO,          
           
d) Anträge auf gerichtliche Entscheidung gemäß § 30a EGGVG (VAK-

Verfahren). 
 
           Vertretung: Gegenseitig  

 
  

I Abt. 13 (Service-Einheit): 
 
                    Registersachen und unternehmensrechtliche Verfahren. 

       
          Vertretung: Gegenseitig  

 
  

J Justizamtsinspektorin: 
  

a)       Entschädigung der Sachverständigen und Dolmetscher, soweit nicht 
         anderweitig zugeordnet, 

 
b)       Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden   
           Vergütung der Rechtsanwälte, soweit nicht anderweitig zugeordnet,  
           Endziff. 1 - 6, 
 
c)      Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehörenden 

Kassenanordnungen in Zivilsachen mit den Endziff. 1 - 6, 
 

d)      Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden 
Vergütung der Rechtsanwälte/ Verfahrensbeistände/ Ergänzungs-/  
Umgangspfleger/ Vormünder in Familiensachen Endziff. 7 - 8, 
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e)      Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehörenden  

 Kassenanordnungen in Familiensachen, Endziff. 7 - 8, 
 

f)      Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden     
Vergütung der Rechtsanwälte in Straf- und Ordnungswidrigkeitsverfahren  
Endziff. 1 - 3 und 7, 

 
g)      Anweisung der Reisekosten in Rechtssachen. 

 
   

K        Justizamtsinspektorin: 
 

a)      Feststellung der den Zeugen, Vertrauensleuten und mittellosen Parteien/  
     Personen zu gewährenden Entschädigungen, 

 
b)      Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden 

Vergütung der Rechtsanwälte/ Verfahrensbeistände/ Ergänzungs-/  
Umgangspfleger/ Vormünder in Familiensachen Endziff. 9 - 0, 
  

c)      Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehörenden  
 Kassenanordnungen in Familiensachen, Endziff. 9 - 0, 
 

d)  Fertigung der Kassenanweisungen bzgl. Weiterleitung der Einzahlungen       
      an Bußgeldempfänger in Bewährungssachen sowie in Strafsachen, 

 
e)      Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehörigen   

     Kassenanordnungen in Jugendstrafsachen und in Strafsachen, soweit  
 nicht die Zuständigkeit der Staatsanwaltschaft gegeben ist, 
 

f)        Entschädigung der Sachverständigen und Dolmetscher in Familiensachen, 
     Endziff. 7. 

 
 

L Justizamtsinspektorin 
  

a)      Festsetzung und Anweisung der Vergütung der Berufsbetreuer/ Ergän-  
     zungsbetreuer/ Verfahrenspfleger in Betreuungs- oder Unterbringungs- 

          sachen gegen die Landeskasse und Aufgaben des Kostenbeamten in 
          Betreuungssachen für die Endziff. 1 - 4, 
 
b)      Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden   
          Vergütung der Rechtsanwälte, soweit nicht anderweitig zugeordnet,  
          Endziff. 7 - 0, 
 
c)      Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehörenden  
          Kassenanordnungen in Zivilsachen mit den Endziff. 7 – 0, 
 
d)     Entschädigung der Sachverständigen und Dolmetscher in Familiensachen, 

    Endziff. 8 – 0. 



5 

 

 
 

M Justizamtsinspektorin  
 

Mitwirkung beim Rechtshilfeverkehr mit dem Ausland, insbesondere 
 

 Anfertigung von Entwürfen für Ersuchen und Begleitschreiben in allen 
          Verfahren, 

 

  Anfertigung von Entwürfen für ausgehende Ersuchen um Rechtshilfe im 
                     Sinne des Fünften Teils des Gesetzes über die internationale Rechtshilfe 
  in Strafsachen (IRG), soweit das Ersuchen oder das Begleitschreiben 
                     keine Darstellung des Sachverhalts oder Rechtsausführungen enthalten 
                     soll, und sonstige Rechtshilfe gemäß Abschnitt 3, Unterabschnitt 5, Nr. 114 
                     bis 118 der Richtlinien für den Verkehr mit dem Ausland in strafrechtlichen 
                     Angelegenheiten (RiVASt). 
 

    

N  Justizhauptsekretärin  
 

a)     Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden 
    Vergütung der Rechtsanwälte/ Verfahrensbeistände/ Ergänzungs-/ 
    Umgangspfleger/ Vormünder in Familiensachen Endziff. 4 - 6, 

  
b)     Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehörenden  

    Kassenanordnungen in Familiensachen, Endziff. 4 - 6, 
 
c) Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden    

Vergütung der Rechtsanwälte in Straf- und Ordnungswidrigkeitsverfahren 
Endziff. 8 - 0. 

 
   

O Justizhauptsekretärin 
 

a) Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden 
Vergütung der Rechtsanwälte/ Verfahrensbeistände/ Ergänzungs-/ 
Umgangspfleger/ Vormünder in Familiensachen Endziff. 1 - 3, 
  

b) Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehörenden 
Kassenanordnungen in Familiensachen, Endziffern 1 - 3, 
 

c)      Entschädigung der Sachverständigen und Dolmetscher in Familiensachen  
     Endziff. 1 – 6, 

 
d) Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewährenden    

Vergütung der Rechtsanwälte in Straf- und Ordnungswidrigkeitsverfahren 
Endziff. 4 - 6. 

 
             

 

P Justizhauptsekretär  
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Festsetzung und Anweisung der Vergütung der Berufsbetreuer/ Ergän-  

     zungsbetreuer/ Verfahrenspfleger in Betreuungs- oder Unterbringungs- 
          sachen gegen die Landeskasse und Aufgaben des Kostenbeamten in 
          Betreuungssachen für die Endziff. 9 – 0. 
 

  
Q      Justizamtsinspektorin, Justizamtsinspektorin,  
         Justizamtsinspektorin, Justizhauptsekretärin  
         und Justizhauptsekretärin ( 
 

Geschäfte gemäß § 22 Abs. 2 S. 1 Buchst. a) bis d) GOV, soweit nicht 
dem gehobenen Dienst vorbehalten. 
 
Vertretung: Gegenseitig 

 
 

R Protokolldienst: 
 

Zwangsversteigerungsverfahren im Bedarfsfall: 
          Justizamtsinspektorin. 
                  Ersatzprotokolldienst: Abt. 9/ 10 Serviceeinheit Vollstreckung 
 

Im Übrigen wird der Protokolldienst, soweit in diesem Geschäftsvertei-
lungsplan nicht anderweitig zugeordnet, von den Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeitern der einzelnen Serviceeinheiten unter Beschränkung auf den 
durch die derzeitige Eingruppierung tarifrechtlich zulässigen Umfang 
wahrgenommen. 

 
Bei entsprechendem Bedarf wird die Protokollführung durch die 
Geschäftsleitung im Einzelnen geregelt.  

 
 

S Zusätzliche Regelungen: 
 

I. Soweit in den Serviceeinheiten Tätigkeiten anfallen, die von den betref- 
fenden Angestellten aus tarifrechtlichen Gründen nicht wahrgenommen 
werden können, sind diese durch den in der jeweiligen Serviceeinheit 
tätigen Beamten, hilfsweise durch die Beamten des mittleren Dienstes, in 
der umgekehrten Reihenfolge des Dienstalters zu erledigen. 
 

II. Soweit in diesem Geschäftsverteilungsplan etwaige Geschäfte nicht verteilt 
sein sollten, sind hierfür die Beamten des mittleren Dienstes in der umge- 
kehrten Reihenfolge ihres Dienstalters zuständig. 
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