Amtsgericht Aurich

- Der Geschaftsleiter -
-32aE?2-

Geschaftsverteilung der Serviceeinheiten und
Sachbearbeiter/innen der mittleren Beschéaftigungsebene

A. Abt. 1 (Service-Einheit):

Personal- und Justizverwaltungsangelegenheiten einschlie3lich Haushalts-
und IT-Angelegenheiten.

Vertretung: Gegenseitig

B Abt. 2 (Service-Einheit):
Grundbuchsachen.

Vertretung: Gegenseitig

C  Abt. 5,50, 6, 60 (Service-Einheit):

a) Strafsachen und Ordnungswidrigkeitsverfahren einschl. Erzwingungshaft-
sachen (ohne Gerichtskostenberechnung in Jugendstrafsachen, Festset-
zung der Pflichtverteidigerkosten sowie Weiterleitung der Einzahlungen an
BuRR3geldempfanger in Bewahrungssachen und Jugendstrafsachen),

b) Asservatenverwaltung und Fuhrung der Haft- und Asservatenlisten,

C) Schoffengeschaftsstelle.

Vertretung: Gegenseitig

D  ADbt. 7, 14 (Service-Einheit):
a) Gerichtszahlstelle,
b) Geschafte nach Cll der Gewahrsamssachenanweisung,

C) Hinterlegungssachen der Hinterlegungsstelle und der Hinterlegungskasse,

d) Aufklarung von Verwahrungen und Vorschissen,



e)

f)

Erlass der Kassenanordnungen bzgl. der Annahme und Auszahlung der
Versteigerungserlose,

Beratungshilfeverfahren einschl. Festsetzung der Beratungshilfevergttung.

Abt. 8 (Service-Einheit):

a)
b)

c)

Erbrechtssachen einschl. der Gerichtskostenberechnung,
Verwahrungsbeamte fir letztwillige Verfligungen von Todes wegen.

Landwirtschaftssachen (ohne Sachverstandigenentschadigung).

Vertretung: Gegenseitig

Abt. 9, 10, 10a (Service-Einheit):

a) Insolvenzverfahren,

b) Konkurs- und Vergleichsverfahren nach altem Recht.

Vertretung: Gegenseitig

a) Zwangsvollstreckungssachen (J und M) einschl. der Aufgaben des
Kostenbeamten und Fihrung des Schuldnerverzeichnisses mit
Ausnahme der PKH-Rechtsanwaltsvergitungen,

b) Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungsverfahren ein-

schlielich der Gerichtskostenberechnung ohne Festsetzung und
Anweisung der PKH-Rechtsanwaltsvergitungen.

Vertretung: Gegenseitig

Abt. 20, 30, 16a (Service-Einheit):

a)

b)

Familienrechtssachen (einschl. Guterichterverfahren und den diese Abtei-
lung betreffenden Rechtshilfesachen mit Ausnahme der Gerichtskosten-
berechnung und Festsetzung der VKH-Rechtsanwaltsvergutungen),

Betreuungssachen (einschl. Bearbeitung von schriftlichen Antragen auf
Sachverstandigenentschadigung und Auszahlung der Vergltung der
ehrenamtlichen Betreuer aus der Landeskasse ohne Vergitung der
Berufsbetreuer und ohne Gerichtskostenberechnung) sowie Freiheitsent-
ziehungs- und Unterbringungssachen nach 88 415 ff. FamFG, 8§ 312 Nr. 4
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ADbt.

FamFG und auf richterl. Anordnung nach § 19 Nds. SOG,

Festsetzung und Anweisung der Vergutung der Berufsbetreuer/ Ergan-
zungsbetreuer/ Verfahrenspfleger in Betreuungs- oder Unterbringungs-
sachen gegen die Landeskasse und Aufgaben des Kostenbeamten in
Betreuungssachen fur die Endziff. 5 — 8.

Vertretung: Gegenseitig zu a) — b)

12, 12a (Service-Einheit):

Zivilprozesssachen (C + H) einschl. Guterichterverfahren mit Ausnahme
der Gerichtskostenberechnung und der Festsetzung der PKH-Rechtsan-
waltsvergutungen,

Geschaftsstellenmafige Erledigung der Mahnsachen einschl. Gerichts-
kostenberechnung,

Urkundssachen und die sonstigen Verfahren nach 8§ 25, 26 AktO,

Antrage auf gerichtliche Entscheidung geméanR § 30a EGGVG (VAK-
Verfahren).

Vertretung: Gegenseitig

Abt. 13 (Service-Einheit):

Registersachen und unternehmensrechtliche Verfahren.

Vertretung: Gegenseitig

Justizamtsinspektorin:

a)

b)

d)

Entschadigung der Sachverstandigen und Dolmetscher, soweit nicht
anderweitig zugeordnet,

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewahrenden
Vergitung der Rechtsanwalte, soweit nicht anderweitig zugeordnet,
Endziff. 1 - 6,

Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehdrenden
Kassenanordnungen in Zivilsachen mit den Endziff. 1 - 6,

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewahrenden
Vergutung der Rechtsanwaélte/ Verfahrensbeistande/ Erganzungs-/
Umgangspfleger/ Vorminder in Familiensachen Endziff. 7 - 8,



f)

g)

Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehérenden
Kassenanordnungen in Familiensachen, Endziff. 7 - 8,

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewahrenden
Vergutung der Rechtsanwalte in Straf- und Ordnungswidrigkeitsverfahren
Endziff. 1 - 3 und 7,

Anweisung der Reisekosten in Rechtssachen.

Justizamtsinspektorin:

a)

b)

f)

Feststellung der den Zeugen, Vertrauensleuten und mittellosen Parteien/
Personen zu gewahrenden Entschadigungen,

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewahrenden
Vergutung der Rechtsanwaélte/ Verfahrensbeistande/ Erganzungs-/
Umgangspfleger/ Vorminder in Familiensachen Endziff. 9 - 0,

Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehdrenden
Kassenanordnungen in Familiensachen, Endziff. 9 - 0,

Fertigung der Kassenanweisungen bzgl. Weiterleitung der Einzahlungen
an Bul3geldempfanger in Bewahrungssachen sowie in Strafsachen,

Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehorigen
Kassenanordnungen in Jugendstrafsachen und in Strafsachen, soweit
nicht die Zustandigkeit der Staatsanwaltschaft gegeben ist,

Entschadigung der Sachverstandigen und Dolmetscher in Familiensachen,
Endziff. 7.

Justizamtsinspektorin

a)

b)

d)

Festsetzung und Anweisung der Vergutung der Berufsbetreuer/ Ergan-
zungsbetreuer/ Verfahrenspfleger in Betreuungs- oder Unterbringungs-
sachen gegen die Landeskasse und Aufgaben des Kostenbeamten in
Betreuungssachen fur die Endziff. 1 - 4,

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewahrenden
Vergltung der Rechtsanwdlte, soweit nicht anderweitig zugeordnet,
Endziff. 7 - O,

Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehérenden
Kassenanordnungen in Zivilsachen mit den Endziff. 7 — 0,

Entschadigung der Sachverstandigen und Dolmetscher in Familiensachen,
Endziff. 8 — 0.



M

Justizamtsinspektorin

Mitwirkung beim Rechtshilfeverkehr mit dem Ausland, insbesondere

Anfertigung von Entwirfen fir Ersuchen und Begleitschreiben in allen
Verfahren,

Anfertigung von Entwirfen flr ausgehende Ersuchen um Rechtshilfe im
Sinne des Flnften Teils des Gesetzes uber die internationale Rechtshilfe
in Strafsachen (IRG), soweit das Ersuchen oder das Begleitschreiben
keine Darstellung des Sachverhalts oder Rechtsausfiihrungen enthalten
soll, und sonstige Rechtshilfe gemaf Abschnitt 3, Unterabschnitt 5, Nr. 114
bis 118 der Richtlinien fir den Verkehr mit dem Ausland in strafrechtlichen
Angelegenheiten (RiVASt).

Justizhauptsekretarin

a)

b)

c)

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewahrenden
Vergutung der Rechtsanwaélte/ Verfahrensbeistande/ Erganzungs-/
Umgangspfleger/ Vormunder in Familiensachen Endziff. 4 - 6,

Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehdrenden
Kassenanordnungen in Familiensachen, Endziff. 4 - 6,

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewéahrenden
Vergutung der Rechtsanwalte in Straf- und Ordnungswidrigkeitsverfahren
Endziff. 8 - 0.

Justizhauptsekretarin

a)

b)

d)

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewéhrenden
Vergitung der Rechtsanwalte/ Verfahrensbeistande/ Erganzungs-/
Umgangspfleger/ Vormiinder in Familiensachen Endziff. 1 - 3,

Aufstellung der Kostenrechnungen und Erlass der hierzu gehdrenden
Kassenanordnungen in Familiensachen, Endziffern 1 - 3,

Entschadigung der Sachverstandigen und Dolmetscher in Familiensachen
Endziff. 1 — 6,

Festsetzung und Anweisung der aus der Landeskasse zu gewahrenden
Vergutung der Rechtsanwalte in Straf- und Ordnungswidrigkeitsverfahren
Endziff. 4 - 6.

Justizhauptsekretar



Festsetzung und Anweisung der Vergutung der Berufsbetreuer/ Ergan-
zungsbetreuer/ Verfahrenspfleger in Betreuungs- oder Unterbringungs-
sachen gegen die Landeskasse und Aufgaben des Kostenbeamten in
Betreuungssachen fur die Endziff. 9 — 0.

Q Justizamtsinspektorin, Justizamtsinspektorin,
Justizamtsinspektorin, Justizhauptsekretarin
und Justizhauptsekretarin (

Geschafte gemald 8§ 22 Abs. 2 S. 1 Buchst. a) bis d) GOV, soweit nicht
dem gehobenen Dienst vorbehalten.

Vertretung: Gegenseitig

R Protokolldienst:

Zwangsversteigerungsverfahren im Bedarfsfall:
Justizamtsinspektorin.
Ersatzprotokolldienst: Abt. 9/ 10 Serviceeinheit Vollstreckung

Im Ubrigen wird der Protokolldienst, soweit in diesem Geschéftsvertei-
lungsplan nicht anderweitig zugeordnet, von den Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern der einzelnen Serviceeinheiten unter Beschrankung auf den
durch die derzeitige Eingruppierung tarifrechtlich zulassigen Umfang
wahrgenommen.

Bei entsprechendem Bedarf wird die Protokollfiihrung durch die
Geschaftsleitung im Einzelnen geregelt.

S Zusatzliche Regelungen:

l. Soweit in den Serviceeinheiten Tatigkeiten anfallen, die von den betref-
fenden Angestellten aus tarifrechtlichen Grinden nicht wahrgenommen
werden konnen, sind diese durch den in der jeweiligen Serviceeinheit
tatigen Beamten, hilfsweise durch die Beamten des mittleren Dienstes, in
der umgekehrten Reihenfolge des Dienstalters zu erledigen.

Il. Soweit in diesem Geschaftsverteilungsplan etwaige Geschafte nicht verteilt
sein sollten, sind hierfir die Beamten des mittleren Dienstes in der umge-
kehrten Reihenfolge ihres Dienstalters zustandig.



Telefon- und Telefaxverzeichnis

Telefon- und Telefaxverzeichnis der Serviceeinheiten des Amtsgerichts in alphabetischer Reihenfolge nach
Zustandigkeiten:

Serviceeinheit Telefon (0 49 41) Telefax

Beratungshilfe 9998 - 307 9998 - 430
Betreuungssachen 99398 - 314, 315 9998 - 436
Bulgeldsachen 9998 - 326 bis 332 9998 - 433
Familiensachen 9998 - 316 his 319 9998 - 436
Gerichtszahlstelle 9998 - 361 9998 - 434
Grundbuchamt 9998 - 354 bis 357 9998 - 432
Gerichtsvollzieherverteilerstelle 9998 - 403, 404 9998 - 430

Vereinsregister und

Handelsregister G998 - 343 bis 346 9958 - 438
Insolvenzsachen 9998 - 375 bis 379 9998 - 435
Kosten/Anweisungen 9998 - 309, 325, 310, 308
Mahnsachen/Altverfahren 9998 - 368

Nachlasssachen 9998 - 364, 365 9998 - 434
Strafsachen 9998 - 326 bis 332 99598 - 433
Verwaltungssachen 9998 - 303 9998 - 431
Zivilprozesssachen 9998 - 367, 368 9998 - 437
Zwangsversteigerungssachen 9998 - 362 9998 - 434
Zwangsvaollstreckungssachen 9998 - 362 9998 - 434

Wachtmeisterei 9998 - 400 bis 405 9998 - 430




